UBND PHUONG NAM PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC MY PHUC Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 326/QD-THMP My Phiic, ngay 06 thang 10 ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia trudng Tiéu hoc My Phiic
Tw nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC MY PHUC

Can cir Piéu 1é truong tiéu hoc ban hanh kém theo théng tw s6 28/2020/TT-
BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tqo,

Can cir théng tw so6 11/TT- BGDPT ngay 19/5/2020 ciia Bé gido duc va Pdo
tao vé viéc hudng dén thuc hién dan chi trong hoat dong cua co so gido duc cong
lap;

Can cuw Thong tw 05/2025/TT-BGDDT ban hanh ngay 07/3/2025 cua B¢
GD&PT quy dinh ché dg lam viéc doi véi gido vién phé théng,

Can cir Théng tw sé 10/2025/TT-BGDPT ngay 12/6/2025 quy dinh vé phdn
quyén, phdn cdp va phan dinh tham quyén thwc hién nhiém vu quan 1y nha miede ciia
chinh quyén dia phwong 2 cdp déi véi Gido duc phé théng (GDPT);

Can cir Théng tw s6 14/2018/TT-BGDPT ngay 20 thing 7 ndm 2018 ciia Bé
gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh quy dinh chudn hiéu truéng co s gido duc phd
thong;

Can cir Théng tw sé 20/2018/TT-BGDDT ngay 22 thing 8 nam 2018 ciia B6
gido duc va Dado tao vé viéc quy dinh vé chudn nghé nghiép gido vién co sé gido duc
phé théng;

Can cir ké hoach nam hoc 2025-2026 ciia truong tiéu hoc My Phuc,

Can cir vao Hoi nghi Nha giao, CBOL va nguoi LD ngay 03 thang 10 nam hoc
2025-2026 ciia triong Tiéu hoc My Phiic;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cta truong tiéu
hoc M¥ Phuc tir nam hoc 2025-2026.

Diéu 2. Tap thé, can b9, gido vién, nhan vién va hoc sinh nha truong chiu trach
nhiém thi hanh cac ndi dung duoc quy dinh tai quy ché lam viéc.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ki./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhu bicu 2 (B¢ thuc hién);

- Bang trén trang DT cua truong;
- Luu VT.




QUY CHE LAM VIEC
Truwong Tiéu hoc My Phic
Tir nim hoc 2025-2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 326/0P-THMP ngay 06 thang 10 ndm 2025
ciia Hiéu treong truong Tiéu hoc My Phiic)

CHUONG |
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1: Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, 1& 16i 1am viéc cua nha truong;
mdi quan hé cong tac gitra lanh dao nha truong voi chi uy, voi Cong doan va cac t6
chtc doan thé trong trudng; mdi quan hé giira cac to chuc, gitra cac thanh vién trong
nha truong.

Vj tri chic nang, nhiém vu, quyén han cua nha truong thuc hién theo Thong tu
sO 10/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 quy dinh vé phan quyén, phan cap va phan
dinh tham quyén thyc hién nhiém vu quan 1y nha nudc cua chinh quyén dia phuong 2
cap d6i v6i Giao duc phd thong (GDPT) va Piéu 1é truong tiéu hoc nham thuc hién
t6t, cO hiéu qua cac hoat dong gido duc. Véi nhitng qui dinh co tinh nguyén tac dat ra,
lam cho moi hoat dong cua ca nhan, tap thé dugc tién hanh mot cach triét dé hon. Huy
dong duoc moi kha nang tri tué caa can bg, gido vién, nhan vién nha truong lam viéc
véi tinh than tich cuc nhat, nghiém tdc nhat, gop phan xay dung ky cuong né nép, day
Ui cac hién tugng tiéu cuc trong tap thé nha truong.

Piéu 2: Nhitng quy dinh ¢ tinh nguyén tac khi thuc hién quy ché 1am viéc.

Thuc hién quy ché 1am viéc dudi su chi dao truc tiép cua chi bo Dang. Thuc
hién theo nguyén tac tap trung dan chu, tap thé 13nh dao, ca nhan phu trach. Tun thu
ché do tha truong, dong thai phat huy tinh than cha dong, sang tao, y thac trach
nhiém cé nhan caa tung thanh vién trong nha truong dam bao trat tu ky cuong trong
nha truong.

Pam bao tinh thong nhat trong cong tac quan 1y chi dao.
Thuc hién chire nang tham muu, quan ly trong quyén han dugc giao.
Quy ché 1am viéc dugc thyc hién trong ndi bd nha truong.

Piéu 3: Cén bo, gi4o vién, nhan vién, hoc sinh va khach vao trudong phai chap
hanh noi quy nha truong.

Piéu 4: Hiéu Iénh nha truong duoc diéu hanh bang tréng va quy dinh nhu sau:
1 héi 9 tiéng: Tap trung hoc sinh.

3tiéng:  Vao hoc

5 tiéng: Ra choi

1 hdidai:  Hét gio hoc.

1 hdi 3 tiéng: Hoi ¥ gido vién dot xuét

Thoi gian lam viéc:

Gio c6 mat lam viéc cia can bd, gido vién, nhan vién: Trudc gio truy bai 5 pht.



Nhéan vién van phong truc, gido vién 16p truc tuan phai ¢ mat trude gio vao va
sau gio vé 10 phat.

Gio cua hoc sinh: Trudc gio truy bai 5 phut.

Piéu 5: Nhitng qui dinh hoi nghi sinh hoat theo dinh ky:

Hop Hoi ddng gido duc 1 lan/thang (trir truong hop trién khai cong viée dot xut).

Hop lién tich 1 lan/thang (trir trudng hop trién khai cong viée dot xuét).

Hang tudn c6 hoi y giao ban cong tac tuan théng qua hop truc tiép hodc gl trén
Zalo. Mo1 ngéy, sau 8h séngrvél 3h chiéu2 cél} bo, GV, NV xem trén za}lo, mail cta tru(‘)ng
hgaflc d/c Tham s€ guri tin nhan dién tr d€ bi€t cac thong tin chi dao bo sung hoac dot xuat
de thuc hién.

Hop t6 sinh hoat chuyén mon 2 lan/thang. Noi dung SHCM chuan bj cho 2 tudn
hoc tiep theo va theo chuyén de cua nha truong. Ngoai ra, c6 ndi dung SHCM riéng
cua té chuyén mon

_HOi nghi hdi nghi nha gido, CBQL gido duc, nguoi lao dong 1 lan/nam (vao
dau nam hoc).

~ Hoi nghi dénh gia xép loai thi dua gi4o vién 2 lan/ndm hoc (thoi diém vao cuoi ki | va
cudi ham hoc).

Chu toa trién khai ndi dung hop ding thoi gian thong bao theo lich cong téCJ
CB, GV, NV c¢6 mat trude gio hop to1 thi€u 5 phuat. Trong thoi gian hop dién thoai dé
ché do im lang.

CHUONG I
NHA TRUONG VA CAC TO CHUC POAN THE

Piéu 6: Trach nhiém nha truong:

Thuc hién sy chi dao cua Chi bo Pang; Doan thanh nién, Doi thiéu nién thuc
hién nghiém chinh quy ché lam viéc trong nha truong.

Diéu 7: Trach nhiém cua té chuyén mén, Doan TN, Déi.

T6 chuyén mén: xay dung ké hoach, t6 chtrc thyc hién ké hoach, giam sat viéc

thuc hién nhiém vu cua cac thanh vién.

~ Cac t6 chizc: Poan TN, Di, té chuyén mén va Phé hi¢u truong €6 nhiém vy tu
van, tham muu, gilp viéc cho Hiéu truong thuc hién tot moi nhiém vu trong nha
truong.

Y&u cau céc thanh vién phai trung thuc, thang thin, trach nhiém véi nhiém vu
duoc giao, kip thoi phan anh dién bién cong viéc vdi Ban giam hiéu.

CHUONG Il
NHUNG QUI PINH CU THE

Diéu 8: Hiéu trudng c6 cac nhiém vu va quyén han sau:
Xay dung chién lugc va ké hoach phat trién nha truong; 1ap ké hoach va to



chtrc thuc hién ké hoach day hoc, gido dyc; bao cao, danh gia két qua thuc hién trude
Hoi dong trudng va cac cap ¢ thAm quyén.

Thanh 14p cac t6 chuyén mon, to vin phong va cic hoi dong thi dua khen
thudng; hoi dong ki luat, hoi dong tu van trong nha truong; bo nhiém té trudng, to
pho; ctr gido vién lam Tong phu trach B§1 Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh.

Thue hién cac nhiém vy quan ly can b9, gido vién, nhan vién theo quy dinh cua
phap luat va hudéng dan cua co quan quan ly giao duc; xay dung ké hoach phat trién
nang luc nghé nghlep cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho giao
vién va nhan vién tham gia cac hoat dong d6i méi gido duc; thuc hién danh gla XEp
loai gido vién, nhén vién theo quy dinh cua Bo Gido duc va Dao tao; tham gia qua
trinh tuyén dung, thuyén chuyen sap xép gido vién; to chire cac budce gidi thidu nhan
su dé nghi cAp c6 tham quyén bod nhiém Phé Hiéu trudng.

Quan ly, tlep nhan hoc sinh, cho phép hoc sinh chuyén truong; quyét dinh ki
luat, khen thudng hoc sinh; phé duyét két qua danh gia hoc sinh, danh sach hoc sinh
1én 16p, luu ban; t6 chuc cong nhan vi¢c hoan thanh chuong trinh tiéu hoc cho hoc
sinh trong nha truong va cac d6i twong khac trén dia ban trudng phu trach.

Tb chire trién khai thuc hién chuong trinh gido duc pho thong cap tiéu hoc theo
quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao; sach gido khoa, no1 dung gido duc cua dia
phuong theo quyét dinh cua Uy ban nhan dan cép tinh. Thyuc hién quan 1y, sir dung va
lga chon cac xuat ban pham tham khdo st dung trong nha truong theo quy dinh cua
B0 Gi4o duc va Pao tao.

Tham gia sinh hoat cung td chuyén moén; tu hoc, tu boi dudng dé nang cao
nang luc chuyén mon nghiép vy, nang luc quan ly. Dy cac 16p boi dudng ve chinh tri,
chuyén mon, nghi€p vu quan ly; tham gia giang day theo quy dinh vé dinh mirc tiét
day doi1 véi hi¢u trudng.

Quan 1y hanh chinh; quan 1y va tu chi trong viéc st dung cic ngudn tai chinh,
tai san cuia nha truong theo quy dinh.

Tb chitc thuc hién quy ché dan cha ¢ co s&; thue hién x4 hoi hoa gido duc, phdi
hop t6 chtic, huy dong cac lyc lugng xa hdi cung tham gia hoat dong gido duc, phat
huy vai tro ciia nha truong doi véi cong dong xa hoi.

Xay dyng moi truong hoc dudng an toan, lanh manh, than thién, phong, chéng
bao luc hoc duong theo quy dinh cua Phap luat.

Puoc hudng ché do phu cip dbi voi nha gido va cac chinh sach wu dai theo quy
dinh.

Piéu 9: Phd Hiéu trudng c6 cac nhiém vu va quyén han sau:

a) Chu dong xay dung ké hoach, to chtrc thuc hién va chju trach nhiém trudc
Hi¢u trudng vé nhiém vu dugc phan cong phu trach.

b) Cung v6i Hidu trudng chiu trach nhiém trude cap trén vé phan viée duge giao.

c) Thay mat Hi€u trudng diéu hanh hoat dong cua nha truong khi dugc Hiéu
trudng uy quyen.



d) Tham muu v6i Hiéu trudng trong viée xdy dung, t6 chirc bd may nha
truong, xay dung ké hoach gido duc, ké hoach nam hoc.

d) Buoc dao tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va
huong cac ché do, chinh sach theo quy dinh cua phap luat.

e¢) Can cur vao ké hoach chung da duoc théng nhét, xay dung ké hoach hoat dong cu
thé va truc ti€p t6 chure thuc hién cac mat hoat dong do Hi€u truéng phan cong.

g) Béo cdo cho Hiéu truong vé két qua thyc hién ké hoach ctia mdi thang trong
cudc hop giao ban hang thang.

h) Pugc hudng ché d phu cap d6i véi nha gido va cac chinh sach wu dai theo
quy dinh.

Piéu 10: Béi véi Gido vién.

1 Thuc hién theo quy dinh vé nhiém vu ciia gido vién duoc ghi trong Piéu I¢
truong Tiéu hoc:

a) Thyc hién chuong trinh gido duc pho thong cap tiéu hoc va ké hoach gido
duc cta nha truong. Cha dong thuc hién va chiu trach nhiém vé ké hoach gido duc; tu
chu, tu chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vu chuyén mén (ndi dung, phuong phap
gido duc, kiém tra danh gia hoc sinh) va chéat luong, hiéu qua gido duc timg hoc sinh
cua 16p minh phu trach, bdo dam quy dinh ctuia chuong trinh gido duc, phu hgp voéi
doi tuong hoc sinh va diéu kién cu thé cua nha truong.

b) Tham gia xdy dung ké hoach gido duc cua tf) chuyén mén va nha truong;
thuong xuyén cap nhat nhitng chi dao cua nganh; chuan bi, t6 chic day hoc va danh
giad hoc sinh theo quy dinh; thyc hi¢n cac hoat dong chuyén mon khéc.

¢) Xay dung mbi quan hé than thién, dan chu giira gido vién véi hoc sinh, voi
cha me hoc sinh va cong dong; gitp hoc sinh chu dong, sang tao, tu tin, tu chu trong
hoc tap va ren luyén.

d) Qiﬁ’ gin phém chét, dagh du, uy tin cuia nha giao; img xfr, van hoa, dogm két,
gitip d& dong nghi€p; guong mau trude hoc sinh; thuong yéu, doi xur cong bang va
ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va lgi ich hop phéap ctia hoc sinh.

d) Thuc hién ty danh gié theo chuan nghé nghiép gia:lo vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao nang luc ngh€ nghiép; thuc hién nhiém vu boi dudng thuong xuyén
gido vién theo quy dinh; trao doi chia s¢ chuyén mén cung dong nghiép trong va
ngoai nha truong thong qua cac dot sinh hoat chuyén mon, tap huan.

e) Ung dung cong nghé thong tin trong giang day, hoc tap va sinh hoat chuyén
mon; sang tao, linh hoat trong viéc tu lam d6 dung day hoc.

g) Tham gia Iwa chon sach giao khoa theo quy dinh; dé nghi nha truong trang
bi cac xuat ban pham tham khdo, thiét bi day hoc theo quy dinh, phu hgp dé st dung
trong qué trinh day hoc.

h) Tham gia kiém dinh chét luong gido duc.

1) Tham gia thuc hién gido duc bat budc, phé) cap giao duc va x6éa mu chir ¢ dia
phuong.

k) Phdi hop véi Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, gia dinh hoc sinh,



cong dong va cac td6 chure xa hoi lién quan dé thyc hién nhiém vu gido duc.

1) Quan 1y, t6 chtrc thuc hién ké hoach gido duc tai diém truong khi duoc hiéu
trudng phan cong.

m) Hudng tmg va thuc hién tét cac cudc van dong va phong trao thi dua do Bo
Gido duc va bao tao va cac cap, cac nganh (c6 lién quan) phat dong.

n) Nghiém cdm t6 chitrc day thém ngoai nha trudng. Thuc hién cac nhiém vu
khac theo quy dinh cua phap luat va theo sy phan cong cta hi€u trudng.

p) Puoc hudéng cac quyén cua gido vién theo quy dinh.
2. Giao vién lam cong tac chui nhi€m, ngoai cac nhiém vu quy dinh tai khoan 1
cua bi€u nay, con co6 cac nhi€ém vu sau day:

a) Chu dong nam bt thong tin timg hoc sinh cta 16p dugc phan cong lam cong
tac chu nhiém; xay dung cac hoat dong gido duc cua 16p thé hién rd muc tiéu, nodi
dung, phuong phép gido duc dam bao tinh kha thi, phu hop véi dic diém hoc sinh,
voi hoan canh va diéu kién thuc té nham thac déy su tién bo cua ca 16p va cua tung
hoc sinh.

b) Thuc hién cac hoat dong gido duc theo ké hoach da xay dung va duoc hiéu
trudng phé duyét.

¢) Phoi hop chit ché véi cha me hoc sinh hoidc ngudi giam ho, gido vién, tong
phu trach Poi, cac to chire xa hoi c6 lién quan dé to chirc cac hoat dong gido duc, cac
HD chdm soc strec khoé va hd trg, gidm sat viéc hoc tap, rén luyén cua hoc sinh 16p
minh cha nhiém; tong hop nhan xét, danh gia hoc sinh cudi ky I va cubi nam hoc;
huéng dan hoc sinh binh bau va dé nghi khen thuong; 1ap danh sach hoc sinh dé nghi
¢ lai 16p; hoan chinh viéc lam hoc ba cho hoc sinh theo quy dinh.

d) Bao cao thuong ki hodic dot xuat vé tinh hinh cua 16p v6i hiéu trudng.

Piéu 11: Tong phu trach Poi:

Giao vién lam Téng phu trach Ddi chiu trach nhi€m trudc hi¢u trudng vé viée
xdy dung va t6 chire thuc hién ké hoach hoat dong o1 Thiéu nién Tién phong Ho
Chi Minh va Sao Nhi dong H6 Chi Minh gép phan thyc hién muc tiéu gido duc toan
dién hoc sinh.

Xay dung, trién khai ké hoach cia Lién Doi truong (hang tuan, thang, cubi ki
va ca nam xép thi dua cic 16p; cap nhat thi dua hang tuan, thang trén bang tin cua
Doi.

Ghi chu dé thang trén bang tin ctia Doi vao ngdy cudi, tudn cudi mdi thang.

T chire sy kién (cac ngay 18, ki niém, hoi thi, giao luu, cau lac bd cua
truong,...)

T6 chtrc diéu hanh cac hoat dong tap thé: thé duc, dan vii...vao thoi gian quy
dinh (dau £i0, gio ra choi,,,)

Cham thi dua né nép 16p, trang tri 16p theo chil d¢, cham béo tuong va cac hoat
dong khac,.....

Pau gio, cung GVCN, Y té don déc HS thyuc hién tot né nép nhu VS, déng
phuc, ...



Cung v6i gido vién day Am nhac, Thé duc va gido vién chu nhiém tham gia
day dan vii cho HS.

Phu trach loa dai cua trudong, vuodn trudng.

Thuc hién cac nhi¢m vu khac do Hi€u truong phan cong.

Pidu 12: Nhan vién hanh chinh, vin phong, bao vé:

1. Nhan vién Y té - Kiém nhiém cong tac Ban tra:
- Cong tac y te:

Quan 1y phong y té.

- Xay dung va thuc hién ké hoach hoat dong Y té theo tuan, thang, ndm hoc
nham phuc vu cho vi¢c thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc va hoat dong gido
duc cua nha truong.

- Chju trach nhiém vé ho so y té, ti thudc va cac thiét bi so ctru ban dau; hd so
suc khoe tré khuyét tat hoc hoa nhap.

Chém soc suc khoe ban dau, so ciru cho cac truong hop tai nan tai truong;
tuyén truyen phong chong cac bénh theo mua, dich bénh...; can ndng, do chiéu cao
HS vio dau nam hoc va cubi nam hoc;

Cap nhat, bao cao vé cong tic y té theo yéu cau. Béo cdo két qua hoat dong
trong cudc hop giao ban moi thang.

Tham muu vé1 Ban gidm hi¢u vé cong tdc ddm bdo v¢ sinh moi truong, vé sinh
than thé hoc sinh.

Tham gia vao cac cong viéc ti€p dan, phuc vy, v¢ sinh van phong, va mot s
cong tac khac do Ban giam hi€u phan cong.

Tiép nhan, vao s6 va bao cdo cho Hicu trudng, Pho hi¢u truéng phu trach vé
cac cong van, ho so dén.

Tham gia cong tac Ban tra ciia HS

2. Nhan vién thu vién — Kiém nhiém cong tac van thu:
- Thw vién:

Quan 1y phong Thu vién, thiét bi.

Xay dung va thyc hién ké hoach hoat dong thu vién theo tuan, thang, nam hoc
nham phuc vu cho vi¢c thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc va hoat dong gido
duc cua nha truong.

Quan 1y, cho muon, thu hoi cac loai sach, thiét bi day hoc dung cho hoat dong
giang day cta cac bo mon. Moi hoat dong cua bo phéan thu vién, thiét bi phai c6 sy phdi
hop véi td trudng chuyén mén, cé sé sach ding vé mat ‘nghiép vu, xay dyng ké hoach
hoat dong ndm, hoc ky, thang, phai 1én lich truc cu thé va co ké hoach xir Iy vé mat
nghié€p vu, cap nhat tinh hinh va tham muu cho ban giam hiéu vé cac van dé c6 lién
quan.

Béo c4o két qua hoat dong trong cudc hop giao ban mdi thang.

Tham gia vao cac cong vi¢c ti€p dan, lam phd cap va mot s6 cong tac khac do
Ban Giam hiéu phan cong.



Cong tac van thu. Ti€p nhan, vao s cac cong van, ho so di,...
Quan 1y con dau cua nha truong.

Quan 1y va thuc hién céc loai s6 sach hanh chinh cta truong theo quy dinh cua
Nha nuéce va su chi dao cia Ban giam hiéu.

Quan 1y tat cd ho so tuyén dung gido vién, nhan vién;

Tham gia vao cac cong viéc tiép dan, phuc vu, vé sinh, va thuc hién ¥ kién chi
dao mot s cong tac khac do Ban giam hiéu phan cong nhu danh vian ban, téng hop
théng ké, in 4n tai liéu, lam phé cap, lam bao c4do, mua van phong phém, dung cu v¢
sinh.... Nghiém tac thuc hién ding quy dinh vé thoi gian.

Quan 1y s6 hop Nghi quyét hoi dong.

3. Nhan vién K¢ toan

- Céng tdc ké todn:

Xay dung ké hoach thu chi.

Thuc hién ViéC‘ du toan, gh@ chép, theo doi céc ngl}én thu, chi cac loai quy theo
quy dinh hién hanh vé cong tac ké toan. Mo phat sinh v€ kinh phi phai dugc cép nhat
hang ngay. Thyc hién ding nguyen tac vé quan ly tai chinh, quan ly tién mat, cac quy
dinh vé tam Ung, thanh qyyét todn...mo1 khoan thu, chi phai dugc thé hién bang so
sach, chung tir hop 1€, phi€u thu, chi hop 1€.

K¢é toan phai tham muu kip thoi cho Hiéu truong vé ké hoach thu chi cac nguon
tai chinh trong don vi dam bao chinh x&c, str dung dting muc dich, du toan, dat hiéu
qua.

Tong hop hd so, chung tur dé bao céo quyet toan v6i cap c6 tham quyén kip
thoi, day du. Puoc uy quyén cua Hiéu truong, ké toan thuc hién viéc cong khai tai
chinh theo quy dinh.

K& toan chiu su chi dao truc tiép tur Hi€u trudng.

Tham gia vao cac cong vi¢c tiép dan, phuc vy, v¢€ sinh van phong, va thuc hién
v kién chi dao mot so cong tac khac do Ban giam hi€u phan cong

Thii qup: thuc hién viéc quan 1y tién mat caa don vi, chi tra theo cac phiéu chi
do ké toan 1ap va co ky duyét cua Hicu truong; cho tam tmg va hoan tng theo dung
quy dinh (gidy tam tmg — quyét toan tmg); ghi chép so sach day du dung quy dinh.

Thu quy chiu sy chi dao tryc tiép tir Hiéu trudng.

4. Nhan vién bao vé:

4.1. Béi tuong:

Nhan vién bao vé 13 nhan vién hop dong cta trudng.

4.2. Trach nhi¢m, nghia vu:

Nhéan vién bao vé¢ co trach nhi¢m dam bdo an ninh trat ty va moi tai san trong
nha truong.



Chiu trach nhiém truc tiép theo doi tinh hinh sir dung co s& vat chit & cac 16p
hoc, cac khu vuc cong cong cua truong; c¢é trach nhiém hudng dan hoc sinh sir dung
tai san cua truong theo quy dinh cua trudng; kip thoi bao cao voi lanh dao nha truong
dé xir 1y cac sai pham ctia hoc sinh vé mit sir dung tai san cta truong; quan Iy mot sd
tai san va dung cu lao dong cua truong; bao cdo va thuc hién viéc tu stra c4c tai san bi
hu hong theo chi dao cia BGH; theo ddi va bao cao cho BGH giai quyét cac van dé
vé an ninh trét tu trong khudn vién truong, thuong truc ¢ truong, mé cua, khoa cua
cac ph(‘)ng hoc, tit ca cac phong lam viéc cua nha trudng. Khoa cong truong trong
thot gian hoc, thoi gian HS an, ngu trua tai trudong (chi mo cong khi c6 CB, GV, NV
yéu cau). Panh tréng theo thdi gian biéu cia nha trudng.

bam bao thoi gian thuong truc & truong, chiu trach nhiém trudc phap luat vé
moi dién bién an ninh xay ra trong nha truong.

Lam viéc véi tinh than trach nhiém cao, duy tri t6t mdi doan két ndi bo.

Chép hanh moi quy dinh ctia nha truong.

5. Nhén vién dugc hudng cac quyén ciia nhan vién theo quy dinh.

Dicu 13: Hanh vi irng xir, trang phuc cda gido vién, nhan vién

1. Hanh vi img x1, trang phuc cua gido vién, nhan vién thuc hién theo quy dinh
ctuia nganh gido duc va cia phép luat, trong dé can chu y:

a) Khong xuyén tac ndi dung gido duc, day sai ndi dung kién thic.

b) Khéng gian 1an trong kiém tra danh gia, cd ¥ danh gia sai két qua gido duc
cua hoc sinh.

c) Khong ép budc hoc sinh hoc thém vi muc dich vat cht.

d) Khong bo gio, bo budi day, tuy tién cat xén ndi dung giao duc.

d) Khong xtc pham nhan pham danh dy, xdm pham than thé ngudi khac;
khong hit thudc; udng ruou, bia; gy rdi an ninh, trét tu.

2. Nhan vién khong can tro, gay kho khan trong viéc hd tro, phuc vu cong tac
giang day, giao duc hoc sinh va cac cong viéc khac ctia nha truong.

Piéu 14: Dbi véi Hoc sinh:

Hoc sinh phai chap hanh nghiém tac cac diéu khoan sau:

1. Hoc tap, rén luyén theo ké hoach giao duc, ndi quy cua nha truong; co y
thire tu gidc hoc tap, rén luyén dé phat trlen toan dién pham chat, niang luc theo muc
tiéu ctia chuong trinh gido duc pho thong cap tiéu hoc.

2. Thuc hién déy du va hiéu qua nhiém vu hoc tap; biét cach tu hoc dudi su
hudéng dan cua gido vién; chu dong, tich cuc tham gia cac hoat dong trai nghi¢m, van
dung kién thirc da hoc vao thuc tién cudc song; rén luyén than the, gitt gin v¢ sinh ca
nhan.

3. Hiéu thao véi cha me, ong ba; kinh trong, 1& phép véi thay gido, co gido va
nguoi 1on tudi; doan két, thuong yéu, giap d& ban be, em nho, nguoil gia, ngudi
khuyét tat va nguoi ¢6 hoan canh kho khan.

4. Chap hanh ndi quy, bao vé tai san nha trudng va noi cong cong; chap hanh



trat tu an toan giao thong; gilr gin v€ sinh va bao vé méi truong.

5. Gop phan vao cac hoat dong xay dung, bao vé va phat huy truyén théng cua
nha truong, dia phuong.

CHUONG IV
MOI QUAN HE GIUA LANH PAO NHA TRUONG VA CAC TO CHUC
Piéu 14: Quan hé giira 1anh dao nha truong va cap uy:

Lanh dao nha trudong chiu su chi dao truc tiép caa chi uy; cham lo cbng tac
chinh tri tu twdng, bao vé ndi bo, cong tac 1anh dao cac td chuc, doan thé trong nha
truong, nham nang cao su doan két nhat tri, cham lo doi séng tinh than vat chat cua
can bg, giao vién, nhan vién nha truong.

Piéu 15: Ban giam hiéu chi dao Tong phu trach, gi4o vién chu nhiém, gido
vién 4m nhac, thé duc va chi doan nha trudng t6 chirc, didu hanh cac hoat dong ngoai
gio 1én 16p theo quy dinh.

Piéu 16: Quy ché nay duoc luu hanh trong ndi bo nha truong, hang nam c6 sta
d6i bo sung. Tat ca moi to chuc, ca nhan trong nha truong ¢6 nhiém vu thuc hién quy
ché nay. Nhitng ca nhan, tap thé c6 hanh vi vi pham, khéng thuc hién nhiing duong
16i chi treong, nghi quyét, ndi quy cta nha truong sé chiu trach nhiém trude hoi déng
gido duc nha truong.

Trong qua trinh thuc hién c6 gi vudng mac dé nghi cac thanh vién trong nha
trueong phan anh kip thoi dé 1anh dao treong xem xét cho phu hop.
CHUONG V
TO CHUC THU'C HIEN.

Pidu 18: Céc t6 chiic, can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh trong nha truong
can ¢t quy dinh trong quy ché nay dé thuc hién. Viéc thuc hién cac tiéu chi duoc dua
vao cOng tac thi dua khen thuong cta nha truong. Can bg, gido vién, nhan vién vi pham
quy ché tuy thudc mirc do dé xir ly theo quy dinh./.
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